
平成１６年度 委員会活動報告 

 

事務提要委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

16   6.18  
 

6下旬  
 
 

6下旬  
 
 

7.14  
 
 

9.16  
 
 

11.16  
 
 

11.16  
 

12.14  
 
 

 17   2     
 

事務提要常任委員会 
 
 
 
 
 
 
 
事務提要委員会 
 
 
事務提要委員会 
 
 
事務提要委員会 
 
 
共同印刷の検討 
 
事務提要常任委員会 
 
 
「調査報告一覧」検索シス
テム完成 

千葉県教育会館 
 
 
 
 
 
 
 
千葉県教育会館 
 
 
千葉女子高等学校 
 
 
千葉県教育会館 
 
 
千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
 
 
 

活動計画等協議 
 
「庶務参考資料集」を地区委員を通じ
メールで配信 
 
「生産物等収入事務参考資料集」を該
当校にメールで配信 
 
「調査報告一覧」並びに事務提要「管理
編」の班別分担作業 
 
「調査報告一覧」並びに事務提要「管理
編」の班別分担作業 
 
「調査報告一覧」並びに事務提要「管理
編」の班別分担作業 
 
17年度公簿用紙の検討 
 
「調査報告一覧」原稿並びに事務提要
「管理編」一次原稿検討 
 
 
 

 

研修委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

  16   4.20  
 
 

5. 1  
 
 

6. 9  
～   10  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 9  
 

第56回関東研究大会参加者
取りまとめ 
 
第57回全国研究大会参加者
取りまとめ 
 
第56回関東公立高等学校事
務職員研究大会 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
千葉県研究大会発表原稿依
頼 

県立柏高等学校 
 
 
県立柏高等学校 
 
 
栃木県藤原町 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
本県参加者35名 
本県発表者 
①記念事業（周年行事）を実施すること
になったら 

 －ある高等学校の事務処理の流れ－ 
 匝瑳高等学校 副主査 高木幸男 
②みんなで考えよう！授業料徴収事務 
 －現状を踏まえて、私たちがなすべ

きこと－ 
 印旛高等学校 副主査 鈴木正志 
 
9月17日締切 
 



7.28  
～   30  

 
 
 
 
 
 
 
 

8.17  
 
 

9.28  
 
 

11.10  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

第57回全国公立高等学校事
務職員研究大会並びに総会 
 
 
 
 
 
 
 
 
第 7 回関東公立高等学校事
務職員研究協議会 
 
千葉県研究大会発表原稿取
りまとめ 
 
第39回千葉県公立高等学校
事務職員研究大会 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
第58回全国公立高等学校事
務職員研究大会発表テーマ
及び発表者推薦 
 
 
 
 
 
 
 
第57回関東公立高等学校事
務職員研究大会発表テーマ
及び発表者推薦 
 
 

静岡県静岡市 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ﾎﾟｰﾄﾌﾟﾗｻﾞちば 
 
 
千葉県教育会館 
 
 
千葉女子高等学校
大会議室 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ﾎﾟｰﾄﾌﾟﾗｻﾞちば 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ﾎﾟｰﾄﾌﾟﾗｻﾞちば 
 
 
 
 

本県参加者35名 
本県発表者 
①ライフプランの考察 
 －あなたは介護する人、される人－ 
 長生高等学校 副主査 真田幸枝 
②どこまでできる施設管理と安全確保 
 （開かれた学校の中で危機管理を探

る） 
 松戸養護学校 主事 太田真由美 
 
 
 
 
 
 
 
参加者211名 発表6支部 
発表支部並びに研究テーマ 
①「経費削減」 
 －今日からやろう意識改革－ 
 千葉北部支部グループ 
 幕張総合高等学校 主事 藤 寛明 
②「ＮＰＯって何？」 
 市川支部グループ 
 行徳高等学校 主事 田谷 章 
③「情報系パソコン」 
 －異動時の処理は完璧？－ 
 東葛飾南部支部グループ 
 東葛飾高等学校 主査 高橋信子 
④「私傷病による、療休・休職ﾏﾆｭｱﾙ」 
 東葛飾北部支部グループ 
 清水高等学校 主任主事 大類貴裕 
⑤「これからの研修は！？」 
 香取支部研究グループ 
 香取養護学校 主任主事 嶋田美幸 
⑥「健康で働くために」 
 （働くひとの生活習慣） 
 山武支部研究グループ 
 山武農業高等学校 副主査 田中 浩 
 
開催場所 福島県 
①記念事業（周年行事）を実施すること
になったら 

 －ある高等学校の事務処理の流れ－ 
 匝瑳高等学校 副主査 高木幸男 
②みんなで考えよう！授業料徴収事務 
 －現状を踏まえて、今私たちがなす
べきこと－ 

 印旛高等学校 副主査 鈴木正志 
 
開催場所 東京都江戸川区 
①ＮＰＯって何？ 
 行徳高等学校 主事 田谷 章 
②私傷病による療休、休職マニュアル 
 清水高等学校 主任主事 大類貴裕 

 



広報厚生委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

16   5.12  
 

6.25  
 

6.11  
 
 

6.16  
 
 

6.11  
 
 

7. 1  
 

7. 1  
 

9. 8  
 
 

9.15  
  

10. 1  
 

12. 8  
 

12.15  
 

17   1. 1  
 

2.28  
 

3.10  

事務職員名簿 
 
広報厚生委員会議 
 
広報委員会議 
 
 
広報委員会議 
 
 
厚生委・補助金申請提出 
 
 
会報119号発行 
 
名簿分冊の発行 
 
広報委員会議 
 
 
広報委員会議 
 
会報120号発行 
 
広報委員会議 
 
広報委員会議 
 
会報121号発行 
 
厚生委・報告書提出 
 
広報委員会議 

各学校へ発送 
 
支部長に発送 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
 
福利課 
 
 
支部長に発送 
 
支部長に発送 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
支部長に発送 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
支部長に発送 
 
福利課 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 

 
 
レクリエーション事業の実施 
 
会報119号・分冊原稿入稿 
会報120号企画立案 
 
分冊の校正 
会報119号校正編集 
 
レクリエーション事業の実施 
16.8～16.12 
 
P8定期総会・関東研究大会他 
 
 
 
会報120号原稿入稿 
会報121号企画立案 
 
会報120号校正編集 
 
P8 全国研究大会他 
 
会報121号原稿入稿 
 
会報122号校正編集 
 
P8 千葉県研究大会他 
 
レクリエーション事業の実施報告 
 
会報122号企画立案 

 

ＣＭＩ委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

16   6. 8  
 

7.13  
 
 

10.19  
 
 

10.26  
 
 

17   3. 9  
  

10月・1月  
 

第１回ＣＭＩ委員会議 
 
第２回ＣＭＩ委員会議 
 
 
コンピュータ研修会 
 
 
コンピュータ研修会 
（中級者研修） 
 
第３回ＣＭＩ委員会議 
 
ＣＭＩ委員会だより 
 

千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
 
千葉県総合教育セ
ンター 
 
千葉県総合教育セ
ンター 
 
千葉県教育会館 
 
 
 

活動計画等協議 
 
パソコン実技研修会、ソフトの開発普
及について 
 
Excelの基本操作 
（初心者研修） 
 
Excelの関数 
（中級者研修） 
 
平成16年度事業について 
平成17年度事業計画について 
 
事務職員会報に掲載 



特別委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

16   6. 1  
 

 10. 1  
 

17   3. 9  

特別委員会議 
 
特別委員会議 
 
特別委員会議 

保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 
 
保険ｾﾝﾀｰ相談室 

ＨＰ作成打ち合わせ 
 
ＨＰ作成打ち合わせ 
 
ＨＰ作成打ち合わせ 

 


