
平成１７年度 委員会活動報告 

（１）総務委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

17   4.15  
 
 

 18   2. 8  
 
 

     
 
 
 
 

3.14  
 
 

平成17年度当初の提出物の
取りまとめ 
 
総務委員会議 
 
 
 
委員会活動報告・支部研修
報告提出依頼 
委員会活動計画書依頼 
 
平成18年度当初の提出物の
依頼 
 

佐原高等学校 
 
 
千葉県教育会館 
 
 
 
委員長及び支部長
にメール送信 
 
 
千葉県教育会館 
（支部長にメール
送信） 

退職者表彰・全国功労者表彰 
25年勤務表彰等取りまとめ 
 
平成18年度研修会並びに総会の運営及
び要項検討 
年度当初提出物の依頼原稿検討 
 
平成17年度委員会活動報告・支部研修
報告 
平成18年度委員会活動計画 
 
退職者表彰・全国功労者表彰 
25年勤続者表彰等推薦依頼 
 

 

（２）事務提要委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

17   6. 6  
 

7.13  
 

9.16  
 

10.11  
 

10.11  
 
 

11     
 
 

12.12  
 
 

 18   1     
 

事務提要常任委員会 
 
事務提要委員会 
 
事務提要委員会 
 
事務提要常任委員会 
 
事務提要委員会 
 
 
「管理関係参考資料集」発
行 
 
事務提要常任委員会 
 
 
「庶務参考資料集」改訂版
発行 

千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
 
 
 
 
千葉県教育会館 
 
 
 
 

活動計画等協議 
 
活動計画等協議 
 
事務提要「管理編」の班別分担作業 
 
事務提要「管理編」の内容見直し 
 
事務提要「管理編」「庶務参考資料集」
の班別分担作業 
各校に配布、ＨＰ掲載依頼 
 
 
 
「庶務参考資料集」最終原稿作成作業 
ＨＰ掲載依頼 
 
 
 

 

（３）研修委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

  17   4.22  
 
 

4.22  
 

第57回関東研究大会参加者
取りまとめ 
 
第58回全国研究大会参加者
取りまとめ 

八日市場養護学校 
 
 
湘南高柳高等学校 
 

 



5.30  
 
 

6. 2  
～    3  

 
 
 
 

  
7.27  

～   29  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.18  
 
 

9.22  
 
 

11.18  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. 2  
 
 
 
 
 
 
 

 

千葉県研究大会発表原稿依
頼 
 
第57回関東公立高等学校事
務職員研究大会並びに総会 
 
 
 
 
 
第58回全国公立高等学校事
務職員研究大会並びに総会 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
第 8 回関東公立高等学校事
務職員研究協議会 
 
千葉県研究大会発表原稿取
りまとめ 
 
第40回千葉県公立高等学校
事務職員研究大会 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
第58回関東公立高等学校事
務職員研究大会（千葉大会）
の発表テーマ及び発表者推
薦 
 
 
 
 
 

旭農業高等学校 
 
 
東京都江戸川区 
船堀「ﾀﾜｰﾎｰﾙ船堀」 
 
 
 
 
 
福島県郡山市安積
町「福島県産業交
流館」 
 
 
 
 
 
 
 
 
群馬県立前橋工業
高等学校 
 
千葉県教育会館 
 
 
千葉女子高等学校
大会議室 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
千葉県教育会館 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
本県参加者42名 
本県発表者 
①ＮＰＯって何？ 
 行徳高等学校 主事 田谷 章 
②私傷病による療休・休職マニュアル 
 清水高等学校 主任主事 大類貴裕 
 
本県参加者27名 
本県発表者 
①記念事業（周年行事）を実施すること
になったら 

 ～ある高等学校の事務処理の流れ～ 
 匝瑳高等学校 副主査 高木幸男 
②みんなで考えよう！授業料徴収事務 
 ～現状を踏まえて、私たちがなすべ

きこと～ 
 成田西陵高等学校 副主査 鈴木正志 
 
 
 
 
 
 
 
参加者203名 
発表支部並びに研究テーマ 
①「異動時の情報系ネットワーク関係
の諸手続きについて」 

 ～わたしもできる事務処理～ 
 松戸支部グループ 
 松戸矢切高等学校 主任主事 今関恵子 
②「改編・再編・さあ大変？！」 
 夷隅支部グループ 
 大原高等学校 副主査 高木慎哉 
③「迷惑電話？撃退法」 
 千葉南部支部グループ 
 千葉大宮高等学校 副主査 平野 収 
④「教員向けの事務手続きマニュアル」 
 船橋支部グループ 
 八千代養護学校 副主査 森 明美 
⑤「学校における危機管理」 
 ～児童生徒の安全について～ 
 君津支部グループ 
 槙の実養護学校 副主査 森田勝利 
 
開催場所 
ホテルスプリングス幕張 
①「学校における危機管理」 
 ～児童生徒の安全について～ 
 君津支部グループ 
 槙の実養護学校 副主査 森田勝利 
②「改編・再編・さあ大変？！」 
 夷隅支部グループ 
 大原高等学校 副主査 高木慎哉 



（４）広報厚生委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

17   5.10  
 

5.27  
 

6. 8  
 
 

6.10  
 
 

6.15  
 

7. 1  
7. 1  

 
9. 7  

 
 

9.14  
 

10. 1  
 

12. 7  
 

12.14  
 

18   1. 1  
 

1.25  
 

3.10  

事務職員名簿 
 
広報厚生委員会議 
 
第１回広報委員会議 
 
 
厚生委・補助金申請提出 
 
 
第２回広報委員会議 
 
会報122号発行 
名簿分冊の発行 
 
第３回広報委員会議 
 
 
第４回広報委員会議 
 
会報123号発行 
 
第５回広報委員会議 
 
第６回広報委員会議 
 
会報124号発行 
 
厚生委・報告書提出 
 
第７回広報委員会議 

各学校へ発送 
 
支部長に発送 
 
千葉県教育会館 
 
 
福利課 
 
 
千葉県教育会館 
 
支部長に送付 
支部長に送付 
 
千葉県教育会館 
 
 
千葉県教育会館 
 
支部長に送付 
 
千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
支部長に送付 
 
福利課 
 
千葉県教育会館 

 
 
レクリエーション事業の実施 
 
会報122号・分冊原稿入稿 
会報123号企画立案 
 
レクリエーション事業の実施 
17.7～17.12 
 
分冊の校正、会報122号校正編集 
 
P8 定期総会・関東研究大会他 
 
 
会報123号原稿入稿 
会報124号企画立案 
 
会報123号校正編集 
 
P8 全国研究大会他 
 
会報124号原稿入稿 
 
会報124号校正編集 
 
P8 千葉県研究大会他 
 
レクリエーション事業の実施報告 
 
会報125号企画立案 

 

（４）ＣＭＩ委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

17   7. 1  
 

9.27  
 
 
 

10. 5  
 
 

10. 7  
 
 

10.12  
～   13  

 
18   3. 5  

 

第１回ＣＭＩ委員会議 
 
授業料滞納対策委員会・Ｃ
ＭＩ委員会ソフト開発部合
同会議 
 
コンピュータ研修会 
（初級者研修） 
 
ＣＭＩ委員会ソフト開発担
当者会議 
 
コンピュータ研修会 
（中級者研修） 
 
第２回ＣＭＩ委員会議 
 

千葉県教育会館 
 
千葉県教育会館 
 
 
 
千葉県総合教育セ
ンター 
 
千葉県総合教育セ
ンター 
 
千葉県総合教育セ
ンター 
 
千葉県教育会館 
 

活動計画等協議 
 
授業料滞納事務処理に係わるコンピュ
ータソフトについて 
 
 
Excelの基本操作 
 
 
ソフト開発の打ち合わせ 
 
 
Excelの実用的な活用 
 
 
平成17年度事業について 
平成18年度事業計画について 



（５）特別委員会 

年月日 事 業 名 場   所 説    明 

17   7. 1  
 
 

 18   1.17  
 

第１回ホームページ管理運
営委員会 
 
第２回ホームページ管理運
営委員会 

千葉県教育会館 
 
 
千葉県教育会館 
 

ＨＰ更新・作成打ち合わせ 
 
 
ＨＰ更新状況について 
会員向け情報の充実について 

 


